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AFC - ALU FUTURE COMPONENTS GmbH ist ein familiengeführtes Industriehandels- und Engineering-Unternehmen, 

spezialisiert auf maßgeschneiderte Aluminium-Strangpresskomponenten. An unserem modernen Standort in St. Pölten 

arbeiten wir eng mit europäischen Kunden und Lieferanten zusammen. Zur Verstärkung unseres Teams bieten wir die 

Position:  
 

In dieser verantwortungsvollen Position sind Sie die zentrale interne Anlaufstelle für die Auftragsabwicklung unserer 
technischen Handelsaufträge und unterstützen zudem die Geschäftsleitung in allen Belangen. 
 

IHRE AUFGABEN: 

▪ Kundenanfragen bearbeiten: Klärung technischer Details, Erstellung von Lieferantenanfragen, 

Lieferantenvergleich und -auswahl, Kalkulation und Angebotserstellung. 

▪ Handelsaufträge führen: Komplette interne Auftragsabwicklung bis hin zu Reklamationsmanagement. 

▪ ERP-System nutzen: Abbildung aller Geschäftsprozesse und Verträge. 

▪ Kommunikationsschnittstelle: Technische und organisatorische Verbindung zwischen Kunden, Lieferanten, 

Außendienst und Geschäftsleitung. 

▪ Kunden- und Lieferantenbeziehungen pflegen: Telefonisch, per Videokonferenz und gelegentlich persönlich 

vor Ort in Europa. 

▪ Berichtswesen: Erstellung von Berichten, Auswertungen und Präsentationen. 

▪ Geschäftsprozesse mitgestalten: Mitarbeit an der Entwicklung unserer Geschäftsprozesse und IT-Systeme. 

▪ Assistenz: der Geschäftsleitung und Backoffice-Führung – einschließlich Telefonzentrale, Empfang, etc. 
 

IHR PROFIL: 

▪ Ausbildung: Abgeschlossene Ausbildung in Maschinenbau, Metalltechnik oder Betriebswirtschaft. 

▪ Erfahrung: Mehrjährige Erfahrung in der Kundenbetreuung und Auftragsabwicklung im Metallhandelsbereich, 

idealerweise mit Aluminium, sowie Erfahrung in Assistenztätigkeit. 

▪ Persönlichkeit: Sie haben Freude am Umgang mit Menschen, und sind eine gewinnende, motivierende 

Persönlichkeit mit professionellem Auftreten, Kommunikationsstärke und lösungsorientiertem Handeln. 

▪ Kompetenzen: Erfolgsorientierung, Flexibilität, schnelle Anpassungsfähigkeit und hervorragende IT-Kenntnisse 

in ERP-Systemen (APplus), MS Office, Excel (und AutoCAD). 

▪ Sprachkenntnisse: Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

▪ Zusätzliche Qualifikationen: Erfahrung mit internationaler Logistik (Import/Export) von Vorteil. 
 

▪ Erstklassiges Arbeitsumfeld kombiniert mit den Vorteilen eines modernen Familien-Unternehmen:  

TOP Arbeitsplatz mit höchstem Standard, moderne Unternehmenskultur, Internationales Umfeld. 

▪ Stabiles Wachstum: Innovatives, international ausgerichtetes, klimaneutrales Familienunternehmen. 

▪ Weiterentwicklung: Persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten werden individuell unterstützt. 

▪ Teamgeist: Wertorientiertes, partnerschaftliches Miteinander in einem hochprofessionellen Team. 

▪ Gestaltungsspielraum: Viel Raum für aktive Mitgestaltung und hohe Eigenverantwortung. 

▪ Attraktives Gehalt: Ab ca. € 50.000, - abhängig von Qualifikation und Erfahrung, plus Erfolgsprämie. 

▪ Home-Office: Je nach Bedarf und Möglichkeit mit Top-Ausstattung. 

▪ Familiäres Betriebsklima: Offenes, wertschätzendes Betriebsklima mit kurzen Kommunikationswegen. 

▪ Verpflegung: Kostenloses, gesundes Mittagsrestaurant im Büro, Kaffee, Obst etc. 

▪ Zentrale Lage, gut erreichbar: genügend Parkplatz und gute öffentliche Anbindung. 

▪ Flexible Arbeitszeiten: Vertrauensarbeitszeit. 

▪ Zusatzleistungen: Gesundheits- und Pensionsvorsorge-Paket, Dusche für Radfahrer und Sportpausen, 

Mitarbeiterevents. 

▪ Moderner Standort: in der aufstrebenden, nachhaltigen Kleinstadt St. Pölten. 

 

Shape your success with AFC 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an office@alu-future.com 


